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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI U.D.P. MOBILITA’ URBANA

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi

istanza di parte non presente provvedimento espresso PagoPA ?

d’ufficio non presente RDO PEO, PEC, telefono provvedimento espresso

d’ufficio non presente provvedimento espresso

d’uffico L. 241/1990, art. 15 non presente provvedimento espresso

d’uffico non presente provvedimento espresso

istanza di parte non presente provvedimento espresso 30 giorni dalla richiesta

d’uffico non presente provvedimento espresso

Tipologia 
procedimento

 (istanza di 
parte/d’ufficio)

Unità 
organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria e 
dell’adozione del 
provvedimento 

finale

Responsabile del 
procedimento e contatti

 (n. telefono e e-mail)

Documenti da allegare 
e modulistica (link a 

pagine di riferimento)

Modalità con le 
quali richiedere 

informazioni

Contatti per richiesta informazioni (n. 
telefonico / e-mail)

Modalità Conclusione del 
procedimento:

- provvedimento 
espresso

- dichiarazione 
dell’interessato

- silenzio assenso

Termini conclusione 
del procedimento 

secondo la normativa 
di riferimento

Eventuali altri termini 
procedimentali

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 

previsti

Link di accesso al servizio 
on-line, ove sia già 

disponibile in rete, o tempi 
previsti per la sua attivazione

Modalità di 
pagamento 

(ove previste)

Nome del soggetto a 
cui è attribuito il potere 

sostitutivo in caso di 
inerzia e contatti (n. 

telefono e e-mail)

ordinanze di traffico, 
autorizzazioni,
trasporti eccezionali,
nulla osta, 
gestione sosta e ZTL

Codice della Strada D.L. 
285/1992 e ss.mm.ii.

Dirigente U.d.P. Mobilità Urbana :
 arch. Paolo Gandolfi tel.0522-58
5054 paolo.gandolfi@comune.re.i
t

modulo per “sosta 
disabili” presente sul sito 
istituzionale del Comune

PEO, PEC, telefono, 
URP

Ufficio traffico Tel. 0522 456210/ 505287Em
ail: ufficio.traffico@comune.re.it

la normativa non indica 
un tempo standard

in base al tipo di 
provvedimento (es. 
trasporti eccezionali 

entro 5 gg, ordinanze 
min.3 gg)

Ricorso al TAR (Codice 
processo 

amministrativo D.Lgs 
104/2010)

per i trasporti ecccezionali : 
teonline.regione.emilia-

romagna.it

Avvisi pubblici per raccolta 
manifestazioni di interesse / 
incarichi professionali

D.Lgs 36/2023 e D.Lgs 
33/2013 Dirigente U.d.P. Mobilità Urbana :

 arch. Paolo Gandolfi tel. 0522-58
5054 paolo.gandolfi@comune.re.i
t

U.d.P. Mobilità Urbana Tel. 0522 456649 car
mela.iannuzzi@comune.re.it

procedure per affidamenti di 
servizi, di lavori, di fornitura e 
posa e relative verifiche sui 
requisiti degli operatori economici

D.Lgs. 36/2023, art. 50  
comma 1, lettera b) e artt. 
94 e 95; 
TUEL 267/2000;  
D.lgs. 165/2001 e 
ss.mm.ii; regolamenti 
comunali

Dirigente U.d.P. Mobilità Urbana :
 arch. Paolo Gandolfi tel. 0522-58
5054 paolo.gandolfi@comune.re.i
t

documentazione tecnica 
e amministrativa

Mercati elettronica 
della PA (MEPA-

Sater), PEO, PEC, 
telefono

U.d.P. Mobilità Urbana Tel. 0522 456649 car
mela.iannuzzi@comune.re.it

secondo la normativa 
D.Lgs 36/2023 ma 

indicativamente entro 30 
gg in base alla 
complessità e 

caratteristiche tecniche 

Ricorso al TAR (Codice 
processo 

amministrativo D.Lgs 
104/2010)

accordi di programma, 
convenzioni, contributi, protocolli 
d’intesa e provvedimenti 
conseguenti

Dirigente U.d.P. Mobilità Urbana :
 arch. Paolo Gandolfi tel. 0522-58
5054 paolo.gandolfi@comune.re.i
t

documentazione tecnica 
e amministrativa U.d.P. Mobilità Urbana Tel. 0522 456649 car

mela.iannuzzi@comune.re.it

Ricorso al TAR (Codice 
processo 

amministrativo D.Lgs 
104/2010)

presidio dei contributi pubblici; 
adesione a progetti europei, 
ministeriali e regionali, 
specialmente relativi 
all’incentivazione della mobilità 
sostenibile

decreti regionali e 
ministeriali;
Regolamenti e direttive 
europei

Dirigente U.d.P. Mobilità Urbana :
 arch. Paolo Gandolfi tel. 0522-58
5054 paolo.gandolfi@comune.re.i
t

documentazione tecnica 
e amministrativa U.d.P. Mobilità Urbana Tel. 0522 456649 car

mela.iannuzzi@comune.re.it

richiesta di accesso agli atti/ di 
patrocinio

L. 241/1990, artt. 22-27; 
DPCM 184/2006 Dirigente U.d.P. Mobilità Urbana :

 arch. Paolo Gandolfi tel. 0522-58
5054 paolo.gandolfi@comune.re.i
t

moduli sul sito 
istituzionale del Comune

PEO, PEC, telefono, 
URPU.d.P. Mobilità Urbana Tel. 0522 456649 car
mela.iannuzzi@comune.re.it

Ricorso al TAR (Codice 
processo 

amministrativo D.Lgs 
104/2010); difensore 

civico regionale

adesione a reti nazionali e 
internazionali di promozione della 
mobilità sostenibile

Regolamenti e decreti 
degli enti promotori

Dirigente U.d.P. Mobilità Urbana :
 arch. Paolo Gandolfi tel. 0522-58
5054 paolo.gandolfi@comune.re.i
t

documentazione tecnica 
e amministrativa

U.d.P. Mobilità Urbana Tel. 0522 456649 car
mela.iannuzzi@comune.re.it
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